TELEFONNI LINKA PREMIUM

PRUVODCE NASTAVENIM SLUZBY MEET-ME
KONFERENCE




uvob
Sluzba poskytuje komfortni planované audio konference stejné jako jednoduché konference bez rezervace. Jednoduchy webovy klient
pro moderatora mlize byt spustén z pfimo z webového portalu a Ize diky nému tcastniky konference monitorovat, oviadat i pfidavat.

PRIHLASENI

Pro ovladani sluzby Meet-Me konference je tfeba se piihlasit do portalu M{j T-Mobile jako moderator sluzby.

K prihlaseni pouZijte Udaje, které jste obdrzeli pfi aktivaci sluzby na pfistupové karté k Telefonni lince Premium uréené pro moderatora Meet-Me
konference.

Upozornéni: Pfistupové jméno a Heslo jsou vase osobni Udaje opraviuijici k vyuZzivani vSech sluzeb, proto tyto (daje chrarite pred pfipadnym
zneuzitim.

Pro spravné fungovani vybranych funkci bude systém automaticky na vas pocitac instalovat podporu jazyka Java.

Na MUj T-Mobile vyberte v rozbalovacim menu na pravé strané polozku Sluzby -> Nastaveni pevné linky -> Pokro¢ila VolIP nastaveni.

HLAVNi MENU SLUZBY

Informace o vasi sluzbé Meet-Me konference naleznete v zaloZce Meet-Me konference. Zde miizete napfiklad vytvaret nové konference nebo zobrazit
nahrané konference.
Cesta: Hlavni stranka/Meet-Me konference
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Profil Meet-Me konference

Pfichozi hovory Zakladni moznosti Pokrogilé moznosti

Konference Konferencni mosty
Odchozi hovory Tato polozka slousi k vytvareni a spravé konferenénich hovord. Tato poloZka slousi k zobrazen konferennich most, keré mate pifazens

Nahrévky
Tato polozka slousi pro pistup k nahravkam konferenénich hovord a umozfuje jefich spravu

Sprava hovort
Volaci plany
Kiientské apiikace
Systém zprav

» Meet-Me konference

Pomiicky

Konference - tato polozka slouZi k vytvareni a spravé konferenénich hovord.
Nahréavky - tato polozka slouZi k zobrazeni seznamu nahravek konferenénich hovord.
Konferencni mosty - tato polozka slouZi k zobrazeni konferencnich mostd, které mate k dispozici.

VYTVORENi NOVE KONFERENCE A UPRAVA EXISTUJICI
Jedna konferenéni mistnost s nazvem MyRoom je vytvofena automaticky pfi objednani sluzby - tuto mistnost nemazte!
V pfipadé potfeby, miZete vytvofit dal$i konferenéni mistnosti podle nize uvedeného postupu.
Cesta: Hlavni stranka/Meet-Me konference/Konference
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Meet-Me konference
Profi

Bfichoz] hovory Tato polozka sious k vytvaFeni a spravé konferenénich novord.

Odchozi hovory - -
Pouzit rusit

= DEwA o Odstranit Nazev konference Nézev mosty Hostitel Stav v Cas zahdieni [&] Upravit

Volaci pany ; MyRoom 420273132976 420273132675 420273122675 (4. Aktivni Bez rezervaci Upravit

Klientske apiikace [Stanka1z1]

4
.

Systém zprav Nazev konference[] Zatin na[v] Naift vie

» Meet-Me konference OK Pouti Plidat Zrusit

Pomiicky

1)  Stisknéte tlacitko ,Pridat”
2)  Vyplrite formulafova pole dle vasich poZadavk( a stisknéte ,OK“. Pole oznacend * jsou povinna.

Vytvorenou konferenci mlizete kdykoliv zménit kliknutim na jeji nazev.
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Meet-Me konference - Pfidani polozky
Profi

Pfichozi hovery Na této sirance miizete vyivoiit novou konferenci

Odchozi hovory

oK Zrusit
Sprava hovord
Volaci piany Konferenéni most: | FETEXERERELG v |
- . *Nazev konference:
Kiientske aplikace
Kod Uétu
Systém zprav Predpokiadany poZet uastnid
Pfi zapojeni ztiumit véechny GEastniky
» Meet-Me konference W i, Y v
[ ukonit konferenci pfi odni4Seni moderatora
Pomiicky [ Konferenci musi zahéijit modertor

[ Zapnout bezpeénostni kad PIN
[ Povolitjedinezny identifikator
KdyZ se UEastnici zapoji do konference nebo ji opusti: @) Prehrat ton O Prenrat nahrané iméno O Bez oznameni
Typ: O Jednorazova O Opakujci se ® Bez rezervacl

Podrobnosti planovani

Doba konference:
PoEateén datum: (19-4-2016 | =] cag-mmerrm)
* Koncové datum: (® Nikdy
Opatum 1952016 | T2l (og-mm-rrm)

OK Zrusit

PRIHLASENi DO KONFERENCE

Potfebné informace pro piihlaseni do konference najdete na strance detailu jednotlivych konferenci po kliknuti na jeji nazev. Celkovy pocet Uéastnikl
konference nesmi presahnout pocet portl daného konferenéniho mostu

Cesta: Hlavni stranka/Meet-Me konference/Konference

Meet-Me konference - Modifikace polozky

Profil
Prichozi hovory Na t&to sirance mizete pravit stavaici konferenci,
Qdchozi hovory Ulozeno
Sprava hovenl OK Pouzit Zrusi
LS IR ] )
Klientské apiikace
Systém zprav Nazev mostu: 420272132976
» Meet-Me konference o
Kod UEtu:
Pomiicky Predpokladany potet iastnik

L1 Pt zapojen ztumit vechny tastniky
[[] Ukonéit konferenci pfi odhia&eni moderatora
[ Kenferenci musf zahsiit moderator
¥ Zapnout bezpetnostni kod PIN
[ Povoltt jedineény identifikator
Kay# se G astnici zapoff do konference nebo i opust: @ prenrét ton C Prenrét nahvané jméno () Bez oznament
Typ: () Jednorazova () Opakujici se ® Bez rezenvaci
Podrobnosti planovni
Doba konference:
Potateéni datum: | 19-4-2016 |2 (ad-mm-rmm)
= Koncové datum: @ Nikdy
CDatum 1952016 | 2] (a-mm-rmry

Plistup ke konferenci

Telefonn &fslo: 273132576
D konference: 874546
Bezpetnostni PIN: 3611
Zavolejte mi nyni: hitps:xSpweD +mobile czimest-me-

2976@ims t-mobile £2*420273132975@ms t-mobile.z"0De00DQ28CoUNtTy=CZBIanguage=s

Piistup moderdtora

Telefonni &islo: 273132976
Pobozkova linka: None
PIN moderatora: 709454
Bezpeinostni PIN: 3611

OK Pouzit Odstrani Zrusit

V sekci Pristup ke konferenci najdete tyto Udaje pro Ucastniky konference:
e Telefonni ¢islo - telefonni ¢islo pro volani do konference
¢ |D konference - identifikace konference. Na zadani budete vyzvani po zavolani na telefonni ¢islo konference.
¢ Bezpecnostni PIN (pokud je zaskrtnuto pole ,Zapnout bezpeénostni kod PIN®) - na zadani budete vyzvani po zavolani na telefonni ¢islo
konference.
e Zavolejte mi nyni - odkaz, ktery slouzi pro automatické zavolani Gi¢astnikovi konference. Tento odkaz Ize poslat napt. emailem viem
Gcastniktim. Pokud ucastnik vyplIni své telefonni ¢islo do formularového pole, bude automaticky do konference pfipojen.
V sekci Pristup moderatora najdete tyto Udaje pro Ucastniky konference:
e Telefonni ¢islo - telefonni ¢islo pro volani do konference
e Pobockova linka - interni &islo konference (pokud je zadano)



¢ PIN moderéatora - na zadani budete vyzvani po zavolani na telefonni ¢islo konference. SlouZi pro pfihlaseni jako moderéator konference.

¢ Bezpecnostni PIN (pokud je zaskrtnuto pole ,Zapnout bezpeénostni kod PIN®) - na zadani budete vyzvani po zavolani na telefonni ¢islo
konference.

e Spustit klientskou aplikaci - spusti aplikaci pro moderovani konference

PrihlaSeni jako standardni G¢astnik:
1) Vytocte telefonni ¢islo Meet-Me konference.
2)  Povyzvani zadejte na klavesnici telefonu ¢islo konference a stisknéte #.
3)  Povyzvani zadejte na klavesnici telefonu PIN konference (pouze v pfipadg, Ze je vyZadovan) a stisknéte #.

Piihlaseni jako moderator konference:
1) Vytocte telefonni ¢islo Meet-Me konference.
2)  Povyzvani zadejte na klavesnici telefonu ¢islo konference a stisknéte #.
3)  Po vyzvani zadejte na klavesnici telefonu PIN konference (pouze v pfipadg, Ze je vyZzadovan) a stisknéte #.
4)  Zadejte na klavesnici telefonu znak *. Po vyzvani zadejte ¢islo 9 a nasledné PIN moderatora a stisknéte #.
Pozn. Jako moderator se mlizete piihlasit také zadanim PINu moderatora pfimo v bodé ¢. 2)

OVLADANi KONFERENCE POMOCI APLIKACE MODERATORA
Klientska aplikace Moderator konferenénich hovor( je jednoduchy produkt ke

L . P . . "= Moderator konft - Windaws I Expl ded by T-.. = E
spravé konferenénich hovor(l, uréeny pro moderatory konferenci. i ot ert-rnce - Wisises Inewe B arced by

Tato aplikace m4 intuitivni uZivatelské rozhrani pro fizeni konferenci a jejich 4 A P ssses e
udastnikd. (273132975)
Pomocitéto klientské aplikace miiZete zobrazit U¢astniky konference, vyzvat dal$iho || poyus &

uzivatele, aby se pfipojil ke konferenci, zahdjit nebo ukoncit nahravani konference, Cislo konfereninino - 273132975

zahdjit nebo ukoncit rezim Prednaska, uzamknout nebo odemknout konferenci a P modersiors 708454 Becpetnosml P 3611
ukoncit konferenci. Také mGZzete provadét akce tykajici se jen vybranych Ucastnikd, Moderétor konference

napfiklad doCasné ztlumit nékterého ucastnika nebo pfidrzet spojeni's nim. [l Voiat uEastrické Eisio

KaZzdou konferenci mlze Fidit nékolik moderatord. v

Z4dné poloZky k zobrazeni
Ciselnice
Poufzijte Ciselnici, "Zavolat U¢astnikovi", a pfizvéte nové ucastniky do konference.

Detaily Konference
Klientska aplikace Moderator konferencnich hovor(l zobrazuje nésledujici
informace o konferenci:

*  Jméno Konference

»  Cislo konferenéniho mostu (celé ¢islo nebo zkracenou volbu)

*  Bezpecnostni klasifikaci

e IDKonference

e PINModerétora

*  Bezpecnostni PIN
Poznamka: Pokud neni pro konferenci povolen Bezpec¢nostni PIN, tak je pole
Bezpecnostni PIN prazdné.

Tlacitka v zahlavi

Tladitka v zahlavi slouZi k fizeni konference. Pomoci tlacitek v zahlavi m(izete zah4jit
rezim Pfednaska a nahrat, uzamknout nebo ukoncit konferenci.

Poznamka: Pokud nejste pfipojeni ke konferenci, jsou tlacitka v zahlavi neaktivni.
Historie udalosti

Stisknutim tohoto tlacitka zobrazite poslednich 15 udalosti.

Rezim Prednéaska (Zapnuto/Vypnuto) a

Toto tlacitko slouzi k zahajeni nebo ukonceni rezimu Prednaska. Pri zahajeni rezimu Prednaska se automaticky ztlumi vichni i¢astnici. Dokud nenf
tento reZim ukoncen, nemohou si U¢astnici ztlumeni své linky zrusit.

Poznamka: Moderator mdze béhem reZimu Prednaska selektivné zrusit ztlumeni linky nékterého uZivatele. Tato funkce se typicky vyuziva pfi
webovych seminarich.



Nahréavani (Zahajit/Prerusit/Obnovit/ Ukondit) ®
Toto tladitko slouzi k nahrani konference.

Zamknout/Odemknout konferenci @
Toto tlacitko slouzi k uzamceni nebo odemceni konference. Kdyz je konference uzaméend, nemohou se k ni pfipojovat dalsi U¢astnici.

Automaticky Rezim Pfednéaska @

Tato ikona znadi, Ze konference je v automatickém reZzimu Prednéska. Kdyz je v konferenci vice nez 147 tcastnikd, spusti se tento rezim automaticky
avsichni Ucastnici jsou ztiSeni. Jakmile se tento rezim nastavi, nelze ho jiz zrusit.

Poznamka: V automatickém rezimu Pfrednaska mdze byt zruseno ztiSeni maximalné pro 100 tcastnik(.

Ptehrat bezpecénostni opravnéni konference
Toto tladitko slouzi k prehrani bezpeénostnino opravnéni konferenéniho mostu.

Ukoncit konferenci #
Toto tlacitko slouzi k ukonéeni konference.

Moderatofi a G¢astnici
Kazdy moderator nebo Gcastnik je zobrazen na samostatném fadku, ve kterém je uvedeno jeho jméno (je-i v uzivatelském profilu zadané), telefonni
¢islo a stav hovoru.

Tlacitka akci
Tato tla¢itka se objevi na fadku moderatora nebo Ucastnika, kdyz na néj umistite kurzor. Tlagitko se zobrazi jen tehdy, pokud Ize pfislusnou akci
skutecné provést.
e Ztlumit/ Zrusit ztlumenti
PFi kliknuti na tla¢itko ZTLUMIT dojde ke ztlumeni moderatora nebo téastnika a aktivaci tladitka ZRUSIT ZTLUMEN!.
e Pfidrzet/Uvolnit
P Kliknuti na tlacitko PRIDRZET dojde k pridrzeni spojeni s uéastnikem nebo moderétorem a aktivaci tlacitka UVOLNIT.
Poznamka: Pfi pfidrzeni spojeni' s U¢astnikem prestane byt tlacitko ZTLUMIT aktivni, protoZe pfidrzeni hovoru méa pfednost pred jeho
ztlumenim.
e Ukondit
PFi Kliknuti na tlacitko UKONCIT dojde k odpojeni Uicastnika nebo moderatora od konference a ukon&eni jejich hovoru.

OVLADANI KONFERENCE POMOCI DTMF VOLBY
DTMF volby pro moderatora
Prehrani moznosti DTMF voleb a jejich zadani Ize vyvolat kdykoliv stisknutim znaku *.
Volby DTMF:

* — prehraje moznosti menu

1 = ztlumeni mikrofonu

2 - seznam Ucastnik(

3 - zapnuti a vypnuti rezimu prednasky

4 - uzamdeni konference

5 - zaznam konference

6 - pfizvani nového Ucastnika konference

8 - ukonceni konference

# - navrat do konference

DTMF volby pro tc¢astnika konference
Prehrani moznosti DTMF voleb a jejich zadani Ize vyvolat kdykoliv stisknutim znaku *.
Volby DTMF:

* — prehraje moznosti menu

1 - ztlumeni mikrofonu

2 - seznam Ucastnik{

9 - prihlaseni jako moderator

# - névrat do konference

Poznamka:
Pokud znéte DTMF volbu pozadované funkce, staci stisknout kombinaci znaku * a prislusného ¢isla. Napft. *9 pro prihlaSeni jako moderator.



