T-CLOUD

MANUAL PRO OBJEDNANI SLUZBY OFFICE 365

1. PRIHLASENI DO SVEHO UCTU SLUZBY

Pfihlaseni k ¢

Email uZivatele

Jan.vzorek@server.cz
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2. NAKUP SLUZBY

1. Zobrazte obsah zalozky Nabidka fesSeni.

I
T-Cloud Novinky Nabidka reSeni Podpora

2. Zvolte jednu ze sluZeb T-Cloud Office 365 a stisknéte Vlozit do koSiku

0 0 O

T Cloud Offlce 365 T- Cloud Offlce 365 T-Cloud Office 365 T-Cloud Zakazka
Business Prem Business Esse tials

Vyzkouset zdarma

VioZit do koSiku VioZit do koSiku VioZit do koSiku VioZit do koSiku

3. Pro pfechod k objednavce kliknéte na ikonu Kosik v pravém hornim rohu.

4. Stisknéte Prejit k objednavce.
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Prejit k objednavce Vyprazdnit koSik

5. Budeme pfesmérovani na stranku Dokongit objednavku s konfiguraci, kde je nutné sluZzbu Nastavit!

Nastaveni objednavk

T-Cloud Office m dstranit Mnozstvi Cenalj. bezDPH Cena celkem bez DPH
365 Business

Platnost sluzby do 04. 09. 2015

T-Cloud Office 365 Business - Licence 1 249 KE 249 KE




6. Nastaveni T-Cloud Office 365 provedeme v nékolika krocich

l. Pocet licenci — pocet je odvozen dle varianty sluzby Office 365. Licence je pfenosna mezi uzivateli. UZivatelé
se vytvareji a pfidéluji az na Microsoft portalu.

Il. Subdoména — zadava se pouze pfi prvni objednavce. Nazev je mozné zvolit libovolny, ale jednoduchy. Je zde
ale nutné ovéfit, zda je z&kaznikem zvoleny nézev volny >> a to tlacitkem Ovéfit. V ramci omezeni rizika
obsazenosti je k nazvu subdomény vzdy dopinéna pfipona cz (kupf. mojefirmacz).

a. Subdoména je volna — zobrazi se \‘

b. Subdoména neni volna — zobrazi se A,
Je nutné zadat jiny nazev a kliknout na Ovéfit, dokud se subdoména nezobrazi jako dostupna.
M. UZivatelské jméno — vzory a instrukce pro vypInéni poli jsou uvedeny v ndpovédé piejetim mysi pfes otaznik
V. Heslo / potvrzeni hesla — volte silné heslo, které musi obsahujici Velka a mala pismena, Cislice a specialni znak.
Nesmi obsahovat jméno, pfijmeni, uzivatelské jméno.
V. Alternativni e-mail — doporu€ujeme vyplnit pro pfipadné zaslani nahradniho hesla v pfipadé jeho zapomenuti
V. Vase adresa
VII. Administrator aplikace - ten, kdo ma pravo se pfihlasit jako vychozi Global Admin a sluzby Office 365 nastavit
sobé i ostatnim uZivateldm v organizaci. Tento uZivatel obdrzi aktivacni email s instrukcemi pro pfihlaseni do
Microsoft portalu, kde nové zakoupené licence Office 365 pfifadi uzivatel(m.
- stiskneme tlacitko Ulozit

Nastaveni T-Cloud Office 365 Business

Ovéit \‘

Vyberte administratora aplikace

7. 'V objednavkovém formulafi je zobrazena pina cena, pokud mate Tarif pro podnikatele, bude Vam
v mésicnim vyuctovani zauc¢tovana sleva dle podminek Vaseho tarifu.
8. Pred potvrzenim nakupu je nutné zaskrtnout, Ze jste Cetl/a a souhlasim s obchodnimi podminkami.

9. Dokongit objednavku.

v Cqtl/a jsem a souhlasim s obchodnimi podminkami objednavanych sluZet

* takto oznacena pole je nutné vyplnit

Zpét do katalog Dokongit objednaviku
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10. Po stisknuti tla¢itka Dokoncit objednavku se zobrazi potvrzuijici zprava: ,Objednavka Uspésné dokoncena®.



3. SPUSTENI SLUZBY

1. Po dokonceni objednavky a jejim potvrzeni obdrzite 3 emaily.
a. T-Cloud Odeslani objednavky — VVaSe objednavka se zpracovava
b. T-Cloud Va$e nova sluzba je k dispozici — Objednavka byla zpracovana
c. Va$ ucet T-Cloud Office 365 je pfipraven — nejpozdéji do 48 hodin (zpravidla do 10 minut) Vam
bude doruéen e-mail s instrukcemi a jednorazovymi pfistupovymi udaji do portalu Microsoft
Office 365.

2. Zpravidla do nékolika minut bude zvolenému administratorovi v sekci Moje aplikace na T-Cloud portalu

zobrazena ikona s odkazem ke spusténi sluzby T-Cloud Office 365.

Moje aplikace

Spontania
w Videomeeting
spontana formace

(]

T-Cloud Office 365
@ Business

(]

T-Cloud Office 365
@ Business Premium

© Spustit

Tymova Zaloha
D

3. Po kliknuti na tlagitko Spustit se otevie nové okno prohlizege s prostfedim pro pfihladeni do sluzby Office
365 (https://login.microsoftonline.com/), kde si administrator nastavi heslo a pokra¢uje v konfiguraci sluZeb.

] Office 365

20stat piihlsten:



https://login.microsoftonline.com/

