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MICROSOFT 365 — SKOLENI A VZDELAVANI

Vyuzijte potencial Microsoft 365 naplno

Naucime vase zaméstnance pracovat chytfe a zvladnout vice kol za stejny ¢as

bez zbytecného stresu. Vasim IT specialistim ukazeme, jak nastavit Microsoft 365
tak, aby se stal nepostradatelnym nastrojem vaseho podnikani, zajiStoval maximalni
produktivitu a vyuzival Spickové bezpecnostni funkce na miru vasim potrebam.

NABIDKA SKOLENi PRO ZAMESTNANCE

o Seznameni s Microsoft 365 e Online meetingy v MS Teams
Ukazeme vam, jaké aplikace obsahuje a jak je Ukazeme, jak planovat a organizovat online schiizky,
efektivné vyuzivat pro kazdodenni pracovni Gkoly. véetné praktického vyuziti dostupnych funkci.
e Prace s postou a kalendarem o Sprava tymového obsahu
Vysvétlime, jak efektivné spravovat e-maily, planovat Vedouci a spravce tymd naucime vytvéaret,
schiizky a vyuzivat kalendar v Outlooku naplno. fidit a spravovat sdileny obsah.
o Sdileni dokumentti ve OneDrive o Sdileni poznamek v aplikaci OneNote
Naucime vas pracovat s cloudovym UloZistém Ukazeme, jak efektivné vyuzivat aplikaci k organizaci
OneDrive, sdilet soubory a vyuzivat vSechny funkce a sdileni informaci z porad ¢i schiizek.
pro spolupraci. « Spolupréce nad tkoly v MS Planner
e Interni a externi sdileni v SharePointu Naucime vas, jak vytvaret, sledovat a spravovat
Seznamime vas s rozdily mezi OneDrive a SharePoint tymové ukoly s prehledem.
a ukazeme, jak sdilet dokumenty s kolegy i externimi « VytvéaFeni formulai v MS Forms
partnery. Ziskate dovednosti potrebné pro tvorbu formulara,
 Evidence v SharePoint Lists a knihovny dotaznikt nebo kvizd pro interni i externi vyuziti, jako
Naucime vas, jak vyuzivat Microsoft Lists pro efektivni jsou prlzkumy nebo testovani znalosti.
evidenci dat. Predvedeme, jak s daty pracovat, 5 « Zaklady kybernetické bezpeénosti a phishing
schvalovani. bezpecné ovérovat odkazy a chranit se pfi praci na
o Tymova spoluprace v MS Teams internetu.

Predstavime vam Microsoft Teams a jeho moznosti
pro efektivni komunikaci, sdileni dat a tymovou
spolupraci.
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NABIDKA SKOLENi PRO IT ADMINISTRATORY

o Z2akladni administrace Microsoft 365 e Sprava SharePointu
Naucime vas efektivné spravovat prostredi Microsoft Ukazeme, jak vytvaret SharePoint weby, organizovat
365. Ukazeme, jak pracovat se skupinami a uzivateli, obsah prostrednictvim knihoven a seznamu (Lists)
nastavovat sdilené kalendare a schranky v Exchange a spravovat dalsi funkcionality pro efektivni sdileni
centru a fidit opravnéni pro jednotlivé schranky. a spolupréaci.

o Z2aklady zabezpeceni Microsoft 365 e Individualni Skoleni
Vysvétlime rozdily v licencovani a ukdzeme vam, Pripravime Skoleni na miru podle specifickych potreb
jak pomoci zékladnich nastaveni zvysit Groven vaseho IT tymu. Zamérime se na konkrétni oblasti
zabezpeceni vaseho Microsoft 365 prostredi. spravy a nastaveni Microsoft 365, které vam pomohou

zvysit efektivitu a vyresit specifické vyzvy ve vaSem

o Automatizace v Microsoft 365
Vysvétlime, jak pracovat s nastrojem Power Automate,
vytvaret vlastni pracovni postupy (workflow)
a automatizovat opakuijici se Ukoly.

prostredi.

ZAJISTIME PRO VAS VLASTNI SKOLICi PORTAL

Dodéame vam skolici portal na miru vasim potrebam. Portal na platformé SharePoint funguje jako prehledny hub pro
Skolici materialy a zdroje spojené s Microsoft 365, umoznuje efektivni samostudium a organizaci Skoleni. Dlouhodobé
vyuzitelny nastroj mdze také slouzit k ukladani internich navodd, publikovani aktualit nebo sdileni praktickych tipt

a novinek. Zaroven proskolime vase administratory pro jeho snadnou spravu a naslednou udrzbu.
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JAK SLUZBY ZIiSKAT

1. Spojte se s obchodnim zastupcem T-Business, ktery vam ] POPTAVKOVY

se v§im ochotné pomize. =X FORMULAR

2. Nebo zadejte vasi individualni poptavku skoleni do naseho formulare:
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https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=V7ATsggQBEKMU4FHvGAqKUsmy2gTf9hMhsMcP-Ci38pUNDRWWFRXWVBZMzhLS1RKQ004TFYxQ1ZJOSQlQCN0PWcu&origin=QRCode

